Hollola

Tietosuojaseloste
Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen henkilotietorekisteri

Tama on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR 2016/679), mukainen
tietosuojaseloste, paivitetty 23.4.2026. Tietosuojaseloste kuvaa, miten Hollolan kunta
hallinnoi henkilotietoja tietosuojasaanndsten mukaisesti.

Rekisterinpitaja

Hollolan kunta / Sivistyksen- ja hyvinvoinnin palvelualue, Y-tunnus 0146248-5, osoite:
PL 66, 15871 Hollola

Yhteystiedot

Henkilérekisterin vastuuhenkild Varhaiskasvatuspaallikkd Sanja Pokki, p. 044 780 1312,
tietosuoja(a)hollola.fi

Tietosuojavastaava Katri Kattainen, p. 044 780 1202, tietosuoja(a)hollola.fi
Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste

Henkildtietoja kasitellaan lakisdateisen varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen
jarjestamiseen ja tuottamiseen. Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen jarjestamiseksi
yllapidetaan asiakas- ja henkilokuntarekisteria.

Asiakasrekisteri sisaltaa tiedot kunnallisen varhaiskasvatuksen ja palvelusetelilla
jarjestetyn varhaiskasvatuksen asiakkaista. Kayttétarkoituksia ovat varhaiskasvatuksen
ja esiopetuksen hakemusten kasittely, paikan mydntaminen, varhaiskasvatuksen
maksujen seka palvelusetelin kasittely, paatdsten teko ja tiedoksianto,
varhaiskasvatusmaksujen laskutus seka kasvun ja oppimisen tuen jarjestaminen.

Henkilokuntarekisteri sisaltaa tiedot varhaiskasvatuksessa ja esiopetuksessa
tyoskentelevista tyontekijoista. Henkilokuntarekisterin sisaltdmia henkilotietoja kaytetaan
kayttajahallintaan, kayttdoikeuksien yllapitoon ja tyévuorosuunnitteluun.

Kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi.
* Varhaiskasvatuslaki 540/2018

* Perusopetuslaki 628/1998

* Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista 1503/2016

« Laki varhaiskasvatuksen palvelusetelista 1048/2025 ~

Kasiteltavat henkilotietoryhmat
Asiakasrekisteri:

Kasiteltavia asiakasrekisterin henkildtietoja ovat varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen
lasten ja asiakasperheiden henkilétiedot:

Lapsen nimi, oppijanumero ja henkilétunnus, huoltajuus, aidinkieli, kansalaisuus,
kotikunta, valokuva seka tarpeelliset yhteystiedot
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Huoltajan seka heidan kanssaan yhteistaloudessa avioliitossa tai avioliitonomaisissa
olosuhteissa elavan henkilén nimi, henkilétunnus, osoite, puhelinnumero,
sahkdpostiosoite, tieto tydtilanteesta ja tulotiedot sekd muut perheen alle 18-vuotiaat

Henkilokuntarekisteri:

Kasiteltavia henkildokuntarekisterin henkilbtietoja ovat varhaiskasvatuksen ja
esiopetuksen tyontekijoiden henkilotiedot:

Tyontekijan nimi, henkildétunnus, tyoyksikkd, tydsuhteen kesto ja mydnnetyt
kayttdoikeudet

Saannonmukaiset tietoldhteet

Asiakasrekisteriin asiakkaiden tiedot saadaan ensisijaisesti rekisterdidylta itseltaan
hakemuslomakkeella. Lisaksi tietoja saadaan Digi- ja vaestotietoviraston
vaestotietojarjestelmasta. DVV-rajapinta tuottaa Digi- ja vaestétietoviraston
muutostietopalvelusta ajantasaiset tiedot vuorokausittain jarjestelmaan.

Tietyissa tilanteissa tulorekisteristd voidaan hakea tietoa varhaiskasvatuksen
asiakasmaksun maarittamiseksi. Talldin asiakkaalta pyydetaan aina erikseen kirjallinen
lupa. Tulotietojarjestelmasta annetun lain (53/2018) perusteella oikeus kayttaa
tulorekisterin tietoja varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista annetussa laissa
(1503/2016) tarkoitetun asiakasmaksun maaraamista varten.

Henkilékuntarekisteriin tydntekijan tiedot saadaan rekisterdidylta itseltdan sahkdisella
lomakkeella ja ne tallennetaan jarjestelmaan.

Tietojen saannonmukaiset luovutukset

Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen tietojarjestelmana toimii Effica/Edlevo, jonka
jarjestelmantoimittaja on TietoEvry Oy. Tietojenkasittelysopimus on tehty TietoEvryn ja
Hollolan kunnan valilla, ja se on voimassa. Jarjestelmantoimittaja kasittelee tietoja vain
Hollolan kunnan maarittdmalla tavalla ja Hollolan kunnan maarittamiin tarkoituksiin.

Varhaiskasvatusmaksua laskutettaessa laskutustiedot siirretdan reskontraan Provincia
Oy:lle, josta maksamattomat laskut siirtyvat Intrum Justitia Oy:lle. Varhaiskasvatuksen
palvelusetelin maksatuksen yhteydessa maksatustiedot siirretdan yksityisille
palvelusetelituottajille siltd osin, kun tiedot koskevat heidan asiakasperhettaan.

Henkilékuntarekisterin osalta tydntekijan palkanmaksua varten siirretaan tietoja
henkildstohallintajarjestelmaan Provincia Oy:lle.

Varhaiskasvatuslain 68§:n mukaan kunnalla on velvollisuus tallentaa
varhaiskasvatuksessa olevia lapsia koskevia tietoja varhaiskasvatuksen tietovaranto
Vardaan. Kunta siirtdad Varhaiskasvatuslain 13 luvun mukaiset varhaiskasvatuksen
tuottajan seka toimipaikkojen ja lasta seka taman vanhempia tai muita huoltajia
koskevat tiedot Vardaan.

Varhaiskasvatuslain 41§:n nojalla lapsen siirtyessa toisen varhaiskasvatuksen
jarjestajan varhaiskasvatuslain mukaisesti jarjestamaan varhaiskasvatukseen tai
perusopetuslain mukaiseen esiopetukseen tai perusopetukseen, aikaisemman
varhaiskasvatuksen jarjestajan on salassapitosaannosten estamatta viipymatta
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toimitettava lapsen varhaiskasvatuksen jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot
uudelle varhaiskasvatuksen jarjestajalle taikka varhaiskasvatuksen ja opetuksen
jarjestdmisen kannalta valttdmattdmat tiedot esiopetuksen tai perusopetuksen
jarjestajalle. Vastaavat tiedot voidaan antaa myo6s varhaiskasvatuksen, esiopetuksen tai
perusopetuksen jarjestajan pyynnosta.

Perusopetuslain 41§:n nojalla voidaan varhaiskasvatuksesta luovuttaa esiopetukseen
sellaisia lasta koskevia salassa pidettavia tietoja, jotka ovat valttamattomia lapsen
asianmukaisen esiopetuksen jarjestamiseksi.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n alueen ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU/ETA alueen ulkopuolelle.

Henkil6tietojen sailyttamisaika

Tietojen sailyttdmisessa ja havittdmisessa noudatetaan Hollolan kunnan
arkistonmuodostus / tiedonohjaussuunnitelmaa.

Tietoja sailytetdan lakisaateisten velvoitteiden mukaisesti, tai niin kauan, kuin se
kasittelyn mukaisesti on tarpeellista. Tietojen sailyttamiseen voi liittya useita eri
sailytysaikoja.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Hollolan kunta rekisterinpitdjana kayttda asianmukaisia teknisid ja organisatorisia toimia
henkilGtietojen suojaamiseksi luvattomalta tai laittomalta kasittelyltd seka henkilotietojen
vahingoittumiselta tai haviadmiselta.

A. Manuaalinen aineisto

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee
vaitiolovelvollisuus ja tyontekijoita edellytetaan kirjallista vaitiolositoumusta.
Vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelussuhteen paatyttya.

Manuaalisia asiakirjoja sailytetaan tyontekijoiden tyopisteissa lukituissa kaapeissa seka
kunnan lukituissa arkistotiloissa.

B. Automaattisesti kasiteltavat tiedot

Jarjestelma on suojattu palomuurilla ja sitad kaytetdan tydnantajan tydasemilta.
Sahkoista aineistoa sailytetdan saannollisesti yllapidettavalla palvelimella, jota valvotaan
jatkuvasti. Palvelin on sijoitettu turvalliseen ja lukittuun palvelinsaliin EU:n rajojen
sisapuolelle.

Kayttajatunnukset ovat henkildkohtaiset. Kayttajatunnuksiin maaritetaan
henkilokohtaiset kayttdoikeudet tydtehtavaan perustuen. Kayttdoikeudet ovat rajattuja ja
valvottuja. Kayttooikeuksiin on maaritelty erikseen katselu-, muokkaus- ja poisto-
oikeudet.

Tietoihin on paasy vain niilla henkilgilla, joilla on siihen tyétehtaviensa perusteella
oikeus. Kayttdoikeuksia muokataan tai ne paattyvat, kun tyontekijan oikeus tarkastella
tietoja muuttuu tai tyontekija siirtyy pois niista tehtavista, joiden perusteella hanella on
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ollut oikeus tietoihin. Kayttajatunnukset suljetaan, kun tyontekijalla ei ole enaa oikeuksia
nahda mitaan tietoja.

Jarjestelma rekisterdi virheelliset sisdankirjautumiset seka kaiken jarjestelmassa
suoritetun tietojen kasittelyn ja katselun.

Tiedot automaattisen paatoksenteon tai profiloinnin olemassaolosta

Rekisterin tietoja ei kaytetd automaattiseen paatdksentekoon tai automaattisen
profiloinnin tekemiseen.

Rekisteroityjen oikeudet
Sinulla on rekisterdityna seuraavia oikeuksia:

e oikeus saada paasy omiin tietoihin

e oikeus saada virheelliset tiedot oikaistua (muista pitda omat yhteystietosi ajan
tasalla)

o tietyissa tilanteissa oikeus tietojen poistamiseen ("oikeus tulla unohdetuksi”)

o tietyissa tilanteissa oikeus rajoittamiseen

o tietyissa tilanteissa vastustaa kasittelya

o tietyissa tilanteissa oikeus saada tiedot siirrettya jarjestelmasta toiseen, jos
kasittely perustuu suostumukseen tai sopimukseen ja suoritetaan automaattisesti

Huomioithan, etta edelld mainittujen oikeuksiesi soveltuvuus ja laajuus tasmentyvat
tapauskohtaisesti EU:n tietosuoja-asetuksen mukaisesti riippuen mm. kulloinkin
kyseessa olevasta kasittelyperusteesta, ja etta kaikissa tapauksissa sinulla ei ole edella
mainittuja oikeuksia.

Miten voit kayttaa oikeuksiasi?

Jos sinulla on kysyttavaa oikeuksistasi, voit olla yhteydessa Hollolan kunnan
tietosuojavastaavaan tai henkilorekisterin vastuuhenkiloon. Yhteystiedot ovat lomakkeen
alussa.

Mikali haluat kayttaa em. oikeuksiasi, laheta tasta pyyntd Hollolan kunnan kirjaamoon:
kirjmaamo(a)hollola.fi, josta saat tarvittavat lisdohjeet.
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