Hollola

Tietosuojailmoitus
Sopimustenhallinta TWeb

Tama on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR 2016/679) mukainen
tietosuojailmoitus, laadittu 20.10.2022. Tietosuojailmoitus kuvaa, miten Hollolan kunta
hallinnoi henkilotietoja tietosuojasaanndsten mukaisesti.

Rekisterinpitdja

Hollolan kunta / hallintopalvelut, Y-tunnus 0146248-5, osoite: PL 66, 15871 Hollola
Yhteystiedot

Henkilorekisterin vastuuhenkilot:

¢ Hallintosihteeri Marjut Nisula puh. 044 780 1331 etunimi.sukunimi(a)hollola.fi
e Tietopalvelusihteeri Meira Salila puh. 044 780 1408 etunimi.sukunimi(a)hollola.fi

Tietosuojavastaava Katri Kattainen, puh. 044 780 1202, etunimi.sukunimi(a)hollola.fi

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja kasittelyn oikeusperuste

Rekisteri sisaltaa sopimustenhallinnassa TWeb:ssa syntyvan henkilorekisterin. TWeb:ssa
kasitelldadn sopimuksia.

Rekisteriin tallennetaan vain asian hoitamisen kannalta tarpeelliset tiedot.

Henkildtietojen kasittely perustuu lakisaateisiin velvoitteisiin.

Kasiteltavat henkilotietoryhmat

Henkilorekisterissa kasitellaan henkildtietoja mm. nimi, henkildtunnus, osoite- ja muut
yhteystiedot.

Saannonmukaiset tietolahteet

Henkildtietoja antavat kuntalaiset ym. asiakkaat sekéa eri viranomaiset.

Tietojen saannonmukaiset luovutukset

Tietoja ei luovuteta sdannénmukaisesti ulkopuolisille. Tietopalvelupyyntdjen yhteydessa
yksittaisia julkisia henkildtietoja luovutetaan.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n alueen ulkopuolelle
Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Henkil6tietojen sailyttamisaika

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittdmista ja muuta kasittelyd ohjataan
tiedonohjaussuunnitelmalla. Jarjestelman paakayttajat huolehtivat siita, etta tiedot havitetdan
séilytysajan paattyessa asianmukaisesti ja ajallaan.

Jarjestelma arkistoi suljettu tilassa olevat asiat automaattisesti, kun asian sulkemisesta on
kulunut jarjestelmaan maaritetty aika.
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Rekisterin suojauksen periaatteet

Hollolan kunta rekisterinpitdjana kayttada asianmukaisia teknisia ja organisatorisia toimia
henkilétietojen suojaamiseksi luvattomalta tai laittomalta kasittelyltd seka henkilotietojen
vahingoittumiselta tai haviamiselta.

A. Manuaalinen aineisto
Aineisto sailytetdan lukitussa tilassa, johon kaynti on rajattu.
B. Automaattisesti kasiteltavat tiedot

Rekisterin kayttéon tarvitaan henkildkohtainen kayttajatunnus ja salasana. Kayttdoikeus
paattyy henkildn siirtyessa pois niista tehtavista, joiden hoitamiseen hanelle on
myonnetty kayttdoikeus.

Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien kayttdéa ja salassapitoa koskevan
sitoumuksen.

Paakayttajat voivat ottaa lokitiedot.

Tiedot automaattisen paatoksenteon tai profiloinnin olemassaolosta

Rekisterin tietoja ei kaytetd automaattiseen paatdksentekoon tai automaattisen
profiloinnin tekemiseen.

Rekisteroityjen oikeudet

Sinulla on rekisterdityna seuraavia oikeuksia:

o oikeus saada paasy omiin tietoihin

e oikeus saada virheelliset tiedot oikaistua (muista pitda omat yhteystietosi ajan
tasalla)

o tietyissa tilanteissa oikeus tietojen poistamiseen ("oikeus tulla unohdetuksi”)

o tietyissa tilanteissa oikeus rajoittamiseen

o tietyissa tilanteissa vastustaa kasittelya

o tietyissa tilanteissa oikeus saada tiedot siirrettya jarjestelmasta toiseen, jos
kasittely perustuu suostumukseen tai sopimukseen ja suoritetaan automaattisesti

Huomioithan, etta edellda mainittujen oikeuksiesi soveltuvuus ja laajuus tdsmentyvat
tapauskohtaisesti EU:n tietosuoja-asetuksen mukaisesti riippuen mm. kulloinkin
kyseessa olevasta kasittelyperusteesta, ja etta kaikissa tapauksissa sinulla ei ole edella
mainittuja oikeuksia.

Miten voit kayttaa oikeuksiasi?

Jos sinulla on kysyttavaa oikeuksistasi, voit olla yhteydessa Hollolan kunnan
tietosuojavastaavaan tai henkilérekisterin vastuuhenkil6on. Yhteystiedot ovat lomakkeen
alussa.

Mikali haluat kayttaa em. oikeuksiasi, laheta tasta pyyntd Hollolan kunnan kirjaamoon:
kijaamo(a)hollola.fi, josta saat tarvittavat lisdohjeet.
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