Henkildtietolaki (523/1999) 10 8§ ja 24 § Lue tayttéohjeet ennen rekisteriselosteen
tarvittaessa liitetta.

TIETOSUOJASELOSTE

tayttamista. Kayta

Laatimispaiva

16.05.2018
la nimi Hollolan ruoka- ja
Rekisterin-  |siivouspalvelut
pltaja Osoite
Virastotie 3
15870 Hollola
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)
Puhelinvaihde: 03 880 111
Sahkoposti: kirjaamo(at)hollola.fi
2 nimi Helena Simolin
Yhteyshenki- (-
16 rekisteria . .
koskevissa |Virastotie 3
asioissa 15870 Hollola _____________
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séhkopostiosoite)
044 7801 621 etunimi.sukunimi(at)hollola.fi
3 Hollolan kunnan ruokapalvelun asiakasrekisteri erityisruokavaliota tarvitsevista asiakkaista.
Rekisterin
nimi
4 Rekisteriin tallennetaan terveydenhoitajan / 1adkarin asiakkaalle maaradmat ruokavaliot ja niihin
Henkilbtieto- [liittyvat toimintaohjeet. Rekisterdidyt ovat asianosaisia kasiteltavissa asioissa. Rekisteriin tallennetaan
jen kasittelyn |vain asian hoitamisen kannalta tarpeelliset tiedot. Asian kasittelyssa syntyneet valmistelu- ja
tarkoitus paatosasiakirjat sdilytetdaan kansiossa esimiehen tydhuoneessa, joka on lukittavissa.
Kouluterveydenhoitaja paivittaa kansion kerran vuodessa.
Jarjestelméan avulla turvataan henkilékohtaisten erityisruokavalioiden toteutuminen annettujen
ohjeiden mukaisesti.
5
Rekisterin  |Rekisteri siséltaa terveydenhoitajan / laékarin asiakkaalle maaraamat ruokavaliot ja niihin liittyvéat
tietosisalto

toimintaohjeet. Rekisteri pitéda sisallaan rekisterdityjen henkilttiedot.




6
Saannénmu-
kaiset tieto-
lahteet

Tiedot rekisteriin saadaan asianosaisilta, vireille saattajilta, lausunnon antajilta tai asian kasittelijoilta.




REKISTERISELOSTE

7 Tietojen
saan-
nonmukaiset
luovutukset

Tietoja ei sdannénmukaisesti luovuteta.

8
Tietojen
siirto EU:n
tai ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytolta ja sijaitsee lukitussa tilassa. Rekisteritietojen kayttéa
valvotaan. Tiedot ovat osittain salassa pidettavia.

B ATK:lla késiteltavét tiedot

Rekisterin kayttoon tarvitaan henkilokohtainen kayttdjatunnus ja salasana. Kayttéoikeudet on rajattu
kayttajaryhmille, joilla on erilaajuisia kayttdoikeuksia hoitamiensa tehtavien vaatimusten mukaan.
Kayttdoikeus paattyy henkildn siirtyessa pois niista tehtavistd, joiden hoitamiseen hanelle on
myonnetty kayttdoikeus.

Asian- ja asianhallinnan jarjetelmakokonaisuutta kaytetaan ja hallinnoidaan suljetussa ymparistdssa,
joka on kunnan tietosuoja- ja tietoturvavaatimusten mukainen.

10 Rekisterdity voi esittda tarkastuspyynnén henkilokohtaisen kaynnin yhteydessa tai omakatisesti
Tarkastus- allekirjoitetulla asiakirjalla. Rekisterdidyn henkil6llisyys tarkastetaan ennen tietojen antamista, tiedot
oikeus antaa asiasta paattaneen maaraama henkilo.
Rekisteriin tallennettujen tietojen tarkastusoikeutta koskevan pyynnon voi toimittaa kunnan
kirjaamoon osoitteeseen Virastotie 3, 15870 Hollola tai séhkdpostilla kirjaamo(at)hollola.fi
11 Rekisterdity voi pyytaa tiedon korjaamista rekisterin yhteyshenkil6lta tai vastuuhenkilolta.

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

Mikali tiedon korjaamisesta tai tarkastusoikeuden toteuttamisesta kieltaydytaan, rekisterdidylle
annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus, jossa mainitaan syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty. Rekisterodity voi saattaa asia tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.
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Muut henkil6-
tietojen kasit-
telyyn liitty-
vat oikeudet




