
     TIETOSUOJASELOSTE 

    Henkilötietolaki (523/1999) 10 § ja 24 § 
Lue täyttöohjeet ennen rekisteriselosteen 
täyttämistä. Käytä tarvittaessa liitettä. 

Laatimispäivä  
17.4.2018 

 
 

1a 
Rekisterin- 
pitäjä 

Nimi 

Hollolan kunnanhallitus 

Osoite 

Virastotie 3 

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sähköpostiosoite) 

pun. 03 880 111 

2 
Yhteyshenki- 
lö rekisteriä 
koskevissa 
asioissa 

Nimi 

Saija Eriksson 
Osoite 

Virastotie 3, PL 66, 15871 Hollola 

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sähköpostiosoite) 

044 780 1451, saija.eriksson(a)hollola.fi 

3 
Rekisterin 
nimi 

Kellokortti.fi työajanseuranta 

4 
Henkilötieto- 
jen käsittelyn 
tarkoitus 
 
 
 
 
 
 

Työaikalain mukainen henkilöstön työaikakirjanpito  

 

 

 

5 
Rekisterin 
tietosisältö 

Nimi, sähköpostiosoite, kieli, puhelinnumero, esimies, työajanseurannan alkupäivä, työaikaryhmä, 
järjestelmän käyttöoikeudet. 

6 
Säännönmu- 
kaiset tieto- 
lähteet 

Esimies ilmoittaa henkilön tiedot pääkäyttäjälle. 

Pääkäyttäjä tallentaa tiedot järjestelmää ja vastaa niiden ajanmukaisuudesta. 

Henkilö, kirjautuu omilla tunnuksillaan järjestelmään ja työaikatapahtumat tallentuvat annettujen 
tietojen mukaan järjestelmään. 
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7 
Tietojen 
sään- 
nönmukaiset 
luovutukset 

Henkilötietoja käytetään ainoastaan työajanseurantaan eikä niitä luovuteta säännönmukaisesti 
edelleen. 

8 
Tietojen 
siirto 
EU:n tai 
ETA:n 
ulkopuolelle 
 

Tietoja ei luovuteta. 

9 
Rekisterin 
suojauksen 
periaatteet 

A Manuaalinen aineisto 

Säilytetään lukitussa tilassa 

B ATK:lla käsiteltävät tiedot 

Järjestelmä on suojattu palomuurilla. Rekisteriä säilytetään säännöllisesti päivitettävällä palvelimella, 
jota seurataan jatkuvasti. Palvelin on sijoitettu turvalliseen palvelinsaliin EU:n rajojen sisäpuolella.  

10 
Tarkastus- 
oikeus 

Rekisteröity voi esittää tarkastuspyynnön henkilökohtaisen käynnin yhteydessä allekirjoittamalla 
rekisteritietojen tarkastuspyyntö -lomakkeen. Rekisteröidyn henkilöllisyys tarkastetaan ennen tietojen 
antamista. 

11 
Oikeus vaatia 
tiedon 
korjaamista 
 

Rekisteröity voi esittää korjauspyynnön henkilökohtaisen käynnin yhteydessä 

allekirjoitettamalla rekisteritietojen korjausvaatimus -lomakkeen. Rekisteröidyn henkilöllisyys 
tarkastetaan ennen tietojen antamista. 

12 
Muut henkilö- 
tietojen käsit- 
telyyn liitty- 
vät oikeudet 
 

      

 


