Lue tayttbohjeet ennen rekisteriselosteen
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.

TIETOSUOJASELOSTE
Henkilotietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

| aatimisnaiva

13.3.2018

1a Nimi
Rekisterin- Hollolan kunnanhallitus
pltaja Osoite
Virastotie 3, PL 66, 15870 Hollola
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
03-880111
2 Nimi
. |Kaisa Lehti
YhteyShenkl- Osoite
|6 rekisteria |kalliolan paivakoti, Oivantie 105, 15270 KUKKILA
koskevissa
asioissa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
044 780 1393, kaisa.lehti(a)hollola.fi
3 Titania tydvuorojen suunnittelu ja seuranta
Rekisterin
nimi
4 o Henkilén kuuluminen rekisteriin perustuu hanen tydsuhteeseensa.
Hen k||qt|eto- Jarjestelmaa kaytetaan henkiléston tyévuorojen suunnitteluun, laskentaan ja seurantaan/tilastointiin.
jen kasittelyn
tarkoitus
5 _ _ Jarjestelmaan merkitdan ne tiedot, jotka tyévuorosuunnittelutehtavassa ovat
Rekisterin  |valttamattomia. Naita tietoja ovat:
tietosisaltd | henkilon nimi
- henkilétunnus
- tehtédvanimike
- yksikdn nimi
- tydaikamuoto ja mahdollinen osa-aikaisuus
- tiedot suunnitelluista ja toteutuneista tydjaksoista
- korvaustunnit (ilta-, y6-, sunnuntai- ym.)
- tiedot koulutuksessa olosta, lomista, keskeytyksista
6 Rekisteria paivittavat yksikoiden tydvuorolistojen suunnittelijat seka ohjelman paakayttaja.
S&&nnénmu-
kaiset tieto-

lahteet




REKISTERISELOSTE

7 Henkil6tietoja luovutetaan vain yksildidyn tietopyynnon perusteella siihen oikeutetuille

T@_e__tojen viranomaisille noudattaen Hollolan kunnan tietosuojaohjeita.

saan- Tyo6vuoroluettelon on oltava tyontekijoiden nahtévissa viimeistazn viikkoa ennen jakson

nénmukaiset |5\ amista. Tyéntekija my6s hyvaksyy toteutuneet tydtunnit.

luovutukset Tiedot maksuun menevista toteutuneista tydtunneista siirtyvat méaraajoin koneellisena siirtona
henkildstohallintojarjestelméan (Populus).

8 Tietoja ei siirreta

Tietojen

siirto

EU:n tai

ETA:n

ulkopuolelle

9 A Manuaalinen aineisto

Rekisterin Manuaalinen materiaali sailytetdan lukituissa tiloissa ja havitetaan silppuamalla/kunnan

suojauksen [arkistointiohjeen mukaan yhteisina havittamispaivina

periaatteet

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

Jarjestelman kayttajilla on henkildkohtaiset kayttajatunnukset seka salasanat.

Kayttaja voi paivittaa ja selata tietoja vain niiden yksikoiden osalta joihin hanella on padkayttajan
antamat oikeudet. Paakayttajalla on taydet oikeudet kaikkien yksikdiden tietoihin.

10 Rekisteroity voi esittdé tarkastuspyynnén henkilokohtaisen kaynnin yhteydessa allekirjoittamalla
Tarkastus- rekisteritietojen tarkastuspyynto -lomakkeen. Rekisterdidyn henkil6llisyys tarkastetaan ennen tietojen
oikeus antamista.

11 Rekisteroity voi esittdé korjauspyynnén henkilokohtaisen kaynnin yhteydessa

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

allekirjoitettamalla rekisteritietojen korjausvaatimus -lomakkeen. Rekisterdidyn henkil6llisyys
tarkastetaan ennen tietojen antamista.

12

Muut henkil6-
tietojen kasit-
telyyn liitty-
vét oikeudet




