Lue tayttdohjeet ennen rekisteriselosteen
tayttamistd. Kayta tarvittaessa liitetta.

REKISTERISELOSTE
Henkilotietolaki (523/1999) 10 §

| aatimisnaiva

16.9.2016

la Nimi
Rekisterin- |Hollolan kunta / Sivistystoimi
pltaja Osoite
Virastotie 3, 15870 Hollola
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkdpostiosoite)
puh. (03-880 111)
2 Nimi ) .
Yhteyshenki- gsljigdqwst Nina
LO r<|a(k|s}er|a Hollolan kunnan sivistystoimi
OSKEVISSa \\/irastotie 3, 15870 Hollola
asioissa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
044-7801411
3 Paivahoitojarjestelma (Effica Varhaiskasvatus)
Rekisterin
nimi
4 - Effica Varhaiskasvatusjarjestelma toimii apuvélineend lasten péaivahoidon palveluiden tuottamisessa
Henkilotieto- |ja palvelee lasten paivahoidon asiakastyon eri vaiheita:
jen kasittelyn |.pajvakodit, perhepaivahoitajat, ryhmaperhepéaivahoitajat
tarkoitus -Hakemusten kasittely
-Lasten sijoittaminen, hoitopaatdkset
-Hoitotapahtumien kirjaaminen
-Lasten hoidosta laskuttaminen
-Tilastointi
5 _ _ Hollolan kunnan asukkaiden vaestorekisteritiedot
Rekisterin | Asiakkaan henkil6tiedot
tietosisaltd

Henkilétunnus, nimi, osoite, puhelinnumerot
Kotikunta, aidinkieli, kommunikointikieli, siviilisdaty, ammatti, osoitteen turvakielto
Perhekokoonpano

Hakemustiedot

Tiedot palvelun tarpeesta

Erityistarpeet

Lasten sijoitustiedot

Palvelusuunnitelma

Perheen tulotiedot

Palvelupaatds, maksupaatos ja tiedoksianto
Hoitopaikkatiedot

Hoitoajat, l&sna ja poissaolotiedot
Toimintayksikkotiedot

Tietoja lasten paivahoidon henkilostosta

Rekisterin tiedot ovat kaytettdvissa tehtdvdnmukaisin kayttdoikeusrajauksin.




6
Saannénmu-
kaiset tieto-
lahteet

Henkil6- ja perhetiedot saadaan paaosin vaestorekisterista Effica Asukas-jarjestelméan kautta. Tietoja
tdydennetaan asiakkaan tai hanen edustajansa kertomilla tiedoilla. Tapahtumatiedot syntyvat
asiakkuuden aikana paaosin joko tydntekijan kirjaamana tai erdaajojen tuloksena.




REKISTERISELOSTE 2

7 Henkil6tietoja luovutetaan vain yksildidyn tietopyynnon perusteella siihen oikeutetuille viranomaisille
Tietojen noudattaen sosiaaliviraston tietosuojaohjeita.

si'_:'}an— ) Laskutuksen yhteydessa siirretdan kunnan yleislaskutukseen ja reskontraan kaikki laskutustiedot.
nonmukaiset |Tilastotietoja annetaan viranomaisille lain edellyttamiin tarkoituksiin.

luovutukset

8 Ei siirreta

Tietojen

siirto

EU:n tai

ETA:n

ulkopuolelle

9 A Manuaalinen aineisto

Rekisterin Manuaalisia asiakirjoja sdilytetdan tyontekijdiden tyopisteissa ja lukituissa arkistotiloissa. Arkistoidut
suojauksen [asiakirjat sailytetaan kunnanviraston arkistossa.

periaatteet

B ATK:lla kasiteltavét tiedot

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja kasittelevia tyontekijoitd koskee vaitiolovelvollisuus.
Kayttdoikeuden saaminen Paivahoitojarjestelmaan edellyttaa kirjallista vaitiolositoumusta.
Vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelussuhteen paatyttya.

Jarjestelma sijaitsee kunnan palvelimella ja sitd kaytetdan omilta tydasemilta. Jarjestelméan palvelin
ja tulostimet sdilytetdén lukituissa tiloissa.

Jarjestelman kaytto edellyttdéa henkilokohtaista kayttajatunnusta ja salasanaa. Jarjestelma vaatii
salasanan vaihdettavaksi maaraajoin. Esimiehet paattavat

kayttdoikeuksien myontamisesta ja poistamisesta. Kayttdoikeus paattyy henkilon siirtyessa pois
niista tehtavista, joita varten hanelle on myodnnetty kayttéoikeus.

Kayttboikeus on tehtdvan mukainen ja perustuu kayttajarooleihin, joille on méaaritelty oikeus
tehtavanmukaisiin nayttéihin ja toimintoihin. Esim. lasten paivahoitosovelluksessa on erilaiset
kayttdoikeudet paivahoidon antamisesta paattavilla johtavilla henkildilla, paivittdisesta lasten hoidosta
ja kasvatuksesta vastaavilla henkil6illa, hoito- ja kasvatushenkildston tukihenkil6illa, leikkitoiminnan
henkildstolla ja maksupaatoksia ja laskutusta hoitavilla henkil6illa.

Eri kayttdoikeusryhmissa on maaritelty erikseen tietojen luku-, kirjoitus- ja poisto-oikeudet.

Jarjestelma rekisterdi virheelliset sisaankirjoittautumiset ja kaiken jarjestelmassa suoritetun tietojen
késittelyn ja katselun.




